
 

    AUTOMATIZACIÓN Y SERVICIOS DE INGENIERÍA, S.A.

 LISTA DE ASISTENCIA
 Versión No. 01

 Página 1 de 1

  

 Código: ASI-FO-OR-003
 Norma: ISO IEC 17025:2017 / 6.2.

 Fecha de emisión:
 2022-09-02

 
1. Formato 

   Almacenamiento del registro:
 Z:\Shared with Me\6. Requisitos a los Recursos\6.2.

 Personal\ASI-FO-OR-003 LISTA DE ASISTENCIA

  Consecutivo No. :
  2

  Fecha de reunión:   2023-01-19

  Objetivo de la reunión:   Presentación zoho sign,  explicación y mejoras de puntos 8.5,  7.4. del
 manual de calidad

 Persona que convoca:   Sayra Yanez

   Lugar de reunión:   Oficina 508

  Hora de inicio:   08:31 AM  Hora de finalización: 11:21 AM   

 
Asunto(s) a tratar o actividad (es) a realizar 

Explicación manual de cálida a dirección  puntos 8.5,  7.4. del manual de calidad 
 

ACUERDOS DE LA REUNIÓN 
Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar  Responsable (s) de realizar 

Riesgos: a no tomar en cuenta los perfiles de puestos al 
contratar personal.  
Responsabilizar a los técnicos con punto en punto de control 2. 
Cariño, Daniel: trae mueble para ingreso de instrumentos a 
calibrar, etiquetas para equipos de medición, cajas para la 
colocación de instrumentos en calibración, una pantalla para 
estar al pendiente de los instrumentos pendientes de calibrar y 
calibrados. 
Sayra: estar envidando después de las capas, los recordatorios 
con imagenes por WhatsApp personales, agregar en 
procedimiento ASI-PT-MI-001 el lugar para el ingreso de 
instrumentos y cambiar el punto de control 2 para que quede con 
responsabilidad del técnico tomar y devolver el instrumento con 
todos sus accesorios. 

Daniel, Cariño, Sayra 

 
 

PARTICIPANTES 
Nombre y apellido  Puesto  Firma 

Daniel Perez  Gerente General 
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Cariño Morales  Coordinación administrativa 

 
Lester Jacobo  Coordinacion Tecnica 

 
Sayra Yanez  Coordinación de calidad 

 
 

 Observaciones y/o
 conclusiones generales:

Tomar como riesgo de los técnicos que recojan y devuelvan los instrumentos 
de cliente, al momento de recolectar instrumentos que sea notificado llevar la 
protección necesaria para los instrumentos, si el cliente lo entrega sin previo 
aviso indicar que no se va a recibir ya que no se tienen los medios para 
transportar seguros. 

 Fecha de próxima reunión: SI 2023-01-23   Coordina: Sayra Yanez 
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