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1. Formato 

   Almacenamiento del registro:
 Z:\Shared with Me\6. Requisitos a los Recursos\6.2.

 Personal\ASI-FO-OR-003 LISTA DE ASISTENCIA

  Consecutivo No. :
  6

  Fecha de reunión:   2023-02-09

  Objetivo de la reunión:   explicación y mejoras punto 6.3. Instalaciones y condiciones
 ambientales

 Persona que convoca:   Sayra Yanez

   Lugar de reunión:   Oficina 818

  Hora de inicio:   09:30 AM  Hora de finalización: 12:00 PM   

 
Asunto(s) a tratar o actividad (es) a realizar 

Punto norma 6.3. Instalaciones y condiciones ambientales,  
Formatos e información de manual, como registrar. 

 
ACUERDOS DE LA REUNIÓN 

Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar  Responsable (s) de realizar 
Realizar los planos de las oficinas.  
Pasar formatos para uso. Eliminar el formato de seguimiento de 
condiciones ambientales. Adecuar registro de condiciones 
ambientales para que quede el excel del software. Agregar en el 
manual la descripción de los dispositivos y software utilizados. 

Sayra Yanez 

Completado de registros ASI-FO-CA-001 Descripción de las 
instalaciones.  
Condiciones ambientales. 
Pasar manual de usuario de ingles a instructivo en español. 

Maynor Perez 

Seguimiento de condiciones detallarlas en el formato de 
descripción de instalaciones la configuración de madgetech. 
Daniel agregar un usuario solo para ver y descargar en 
madgetech. 

Daniel, Maynor 

 
 

PARTICIPANTES 
Nombre y apellido  Puesto  Firma 

Sayra Yanez  Coordinación de calidad 
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Maynor Perez  Supervisor Tecnico 

 
Cariño Morales  Coord Admin 

 
Daniel Perez  Gerente General 

 
Lester Jacobo  Coordinador Tecnica 

 
 

 Observaciones y/o
 conclusiones generales:

El formato de ASI-FO-CA-002 condiciones ambientales se debe modificar 
para que sea con el formato del excel descargable de madgetech cloud.  
El seguimiento se da por medio de la nube de madgetech, agregando en el 
formato de descripción de instalaciones, el rango para alertas, aviso de 
desconexión, instrucciones de limpieza para cada área. 

 Fecha de próxima reunión: SI 2023-02-14   Coordina: Sayra Yanez 
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